
Klaipėda

2023 m. kovo 9 d.

Galutinės ataskaitos finansinės dalies 
pildymas ir jos finansinių priedų 

rengimas



Ką aptarsime?

✓Galutinės ataskaitos finansinės dalies šablonas, pildymo ypatumai, dažniausiai 
pasitaikančios klaidos

✓Galutinis mokėjimas (Balance payment)

✓Paramos gavėjo projekto išlaidų paskirstymo pagal ekonominę klasifikaciją 
ataskaita

✓Paramos gavėjo prašomų išmokėti lėšų paskirstymas pagal ekonominę
klasifikaciją

✓Audito ataskaita (Expenditure Verification report (EVR))

✓Kt. klausimai



Ataskaitos šablonas. 
Kur jį rasti?



Finansinė ataskaitos dalis –
Excelyje



Ataskaitos turinys

✓ Cover page

✓Table No 5 Financial Report

✓Table No 6 Financial Summary

✓Table No 7 Sources of funding

✓Table No 8 Payment Details

✓Table No 9 Outside Area

✓Table No 10 Annexes



Ataskaitos pildymo tvarka

9/10 
lentelės

7 
lentelė

6 
lentelė

5 
lentelė

8 
lentelė

5 
lentelė



Skirtumai nuo 
Pažangos ataskaitos:

✓ Cover page: ataskaitos Nr./pavadinimas – „ Final 
report “.

✓ Lentelė Nr. 5: nėra stulpelio prognozėms kt. periodui 
(„Next reporting period“).

✓ Lentelė Nr. 7: nėra stulpelio prognozėms kt. periodui 
(„Forecast for next reporting period (in EUR)“).



EXPENDITURE

Unit* No of 

units

Unit rate 

(in EUR)

Costs 

(in EUR)

No of 

units

Unit rate 

(in EUR)

Costs 

(in EUR)

1. Human Resources

1.1. Project manager 
Per month/ per 

day/ per hour
€ 0,00 € 0,00 € 0,00

1.2. Financial manager 
Per month/ per 

day/ per hour
€ 0,00 € 0,00 € 0,00

Lead Beneficiary /

No of Beneficiary

Original budget Expenditure incurred in reporting period Accumulated 

expenditure in 

previous reporting 

periods (in EUR)*

Balance (from 

project start 

including current 

report), in EUR

Allowed 

reallocations

Galutinė ataskaita
5 lentelė

6.  Subtotal direct eligible costs of the 

project (1-5)
0,00 € 0,00 € € 0,00 € 0,00 € 0,00

7.  Indirect administrative costs (maximum 

7% of BH 1 "Human Resources".)
€ 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00

8. Total eligible costs (6+7) € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00



Galutinė ataskaita
5 lentelė

✓Original budget: biudžetas iš Sutarties arba patvirtintas JTS/VI esminiu keitimu

✓Allowed reallocations: paskutinis, patvirtintas JTS/VI neesminis keitimas

✓ Expenditure incurred in reporting period: kiekis, kaina, suma šiame laikotarpyje 

✓Accumulated expenditure in previous reporting periods: visų ankstesnių ataskaitų 
bendra suma

Formulės, sumavimas, 1 cento klaida, kt. lentelių, ataskaitų informacija, o gal 
reikia teikti keitimų prašymą?



Galutinė ataskaita
5 lentelė



Galutinė ataskaita
5 lentelė



Galutinė ataskaita
6 lentelė

                       Beneficiary

Budget heading

Lead 

Beneficiary

Beneficiary 

No 2

Beneficiary 

No 3

Beneficiary 

No 4

Beneficiary 

No 5

Beneficiary 

No 6
Total 

Region (core, adjoining region)

1. Human resources € 0,00

2. Travel and accommodation € 0,00

3. Supplies, external services 

and other costs € 0,00

4. Works and long-term 

investments € 0,00

5. Preparation costs € 0,00

6. Total direct eligible costs of 

the project (1+5) € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00

7. Indirect administrative costs 
€ 0,00

Total eligible costs (6+7) € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00

Expenditure incurred during previous reporting period (-s)*

Expenditure incurred during  reporting period

Balance after reporting period



Galutinė ataskaita
6 lentelė

✓Contracted budget by beneficiaries: biudžetas iš Sutarties arba 
patvirtintas esminiu keitimu

✓Expenditure incurred during previous reporting period (-s): visų 
ankstesnių ataskaitų bendra suma

✓Expenditure incurred in reporting period: 5 lentelės informacija

✓Balance after reporting period: kas liko nepanaudota

Formulės, sumavimas, 1 cento klaida, kt. lentelių, ataskaitų 
informacija



Source of Funding

Planned / 

contracted 

(in EUR) 

Reported 

(in EUR)

Percentage 

(%)

Accumulated co-

financing in 

previous 

reporting 

period(s) (in 

EUR)*

Percentage 

(%)

PROGRAMME FUNDING (GRANT 

AMOUNT)
#DIV/0! #DIV/0!

TOTAL CO-FINANCING BY THE 

BENEFICIARIES -€                 -€                 
#DIV/0!

-€                  
#DIV/0!

Co-financing by Lead Beneficiary:  €                    -    €                    -   #DIV/0!  €                     -   #DIV/0!

state budget #DIV/0! #DIV/0!

regional authority budget #DIV/0! #DIV/0!

municipal budget #DIV/0! #DIV/0!

other (specify) #DIV/0! #DIV/0!

Co-financing by Beneficiary No 2  €                    -    €                    -   #DIV/0!  €                     -   #DIV/0!

state budget #DIV/0! #DIV/0!

regional authority budget #DIV/0! #DIV/0!

municipal budget #DIV/0! #DIV/0!

other (specify) #DIV/0! #DIV/0!

Co-financing by Beneficiary No 3  €                    -    €                    -   #DIV/0!  €                     -   #DIV/0!

state budget #DIV/0! #DIV/0!

regional authority budget #DIV/0! #DIV/0!

municipal budget #DIV/0! #DIV/0!

other (specify) #DIV/0! #DIV/0!

Co-financing by Beneficiary No 4  €                    -    €                    -   #DIV/0!  €                     -   #DIV/0!

state budget #DIV/0! #DIV/0!

regional authority budget #DIV/0! #DIV/0!

municipal budget #DIV/0! #DIV/0!

other (specify) #DIV/0! #DIV/0!

Co-financing by Beneficiary No 5  €                    -    €                    -   #DIV/0!  €                     -   #DIV/0!

state budget #DIV/0! #DIV/0!

regional authority budget #DIV/0! #DIV/0!

municipal budget #DIV/0! #DIV/0!

other (specify) #DIV/0! #DIV/0!

Co-financing by Beneficiary No 6  €                    -    €                    -   #DIV/0!  €                     -   #DIV/0!

state budget #DIV/0! #DIV/0!

regional authority budget #DIV/0! #DIV/0!

municipal budget #DIV/0! #DIV/0!

other (specify) #DIV/0! #DIV/0!

TOTAL PROJECT FUNDING -€                 -€                 #DIV/0! -€                  #DIV/0!

Galutinė ataskaita
7 lentelė



Galutinė ataskaita
7 lentelė

✓Planned/contracted: biudžetas iš Sutarties arba patvirtintas 
esminiu keitimu

✓Reported: šio laikotarpio sumos

✓Accumulated co-financing in previous reporting period(s): 
visų ankstesnių ataskaitų sumos

Formulės, sumavimas, 1 cento klaida, kt. lentelių, 
ataskaitų informacija, procentai



Galutinė ataskaita
8 lentelė

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

Total eligible 

amount in 

national currency

Exchange 

rate**

Total eligible 

amount in EUR

Lead 

Beneficiary / 

Beneficiaries 

No No of the 

budget 

item

Name of the product / 

service / work element/ 

expenditure

Document 

No

Date when the 

document was 

issued 

Name of the 

supplier/service 

provider

Registration/ 

identity No of 

the supplier / 

organisation

Date when the 

document was 

paid 

Form of 

payment: 

(R-

Remittance)

(C-Cash) 



Galutinė ataskaita
8 lentelė

✓Name of the product / service / work element/ expenditure: Tikslus
įvardijimas, kas buvo įsigyta

✓Date when the document was issued: patenka į šį laikotarpį, išskyrus 
auditą

✓Date when the document was paid: patenka į šį laikotarpį, išskyrus 
auditą

Informacija nesutampa su 5 lentele, neaišku, kas įsigyta, 
kartojami ankstesnių laikotarpių dokumentai,

neįtrauktas paskutinis auditas



Galutinė ataskaita
Lentelių koreliacija

6 lentelė

8 lentelė

7 lentelė

5 lentelė



Galutinė ataskaita
10 lentelė

Original Copy(ies)

6. Documents related to the implementation of communication plan

1)

2)

1. Documents related to the GA1

The list of the attached annexes to the Report:

1)

4. Documents related to the GA4

1)

3)

2. Documents related to the GA2

3)

5. Documents related to the GA5

2)

1)

3)

3. Documents related to the GA3

1)

3)

3)

2)

2)

2)

2)

1)



Galutinė ataskaita
10 lentelė

✓Dokumentas originaliai pasirašytas? O gal kopija?

✓Kas ant popieriaus, tas ir e-formatu?

✓Ką siunčiu, tą pažymėjau?



Galutinė ataskaita
Atmintina

✓Ar visos rekomendacijos įgyvendintos (jei buvo patikra vietoje)?

✓Ar įtrauktos visos anksčiau sulaikytos sumos, jei pagrindimą priėmė JTS?

✓Keitimams prašymą teikite prieš pateikiant ataskaitą!

✓Finansinė ataskaita = audito ataskaita (EVR) 

✓Finansinė ataskaita (7 lentelės ES dalis) = Ekonominė (išlaidų)

✓Ar pateikiau Galutinį mokėjimo prašymą, Ekonominę (prašomų lėšų)?

Paprašykite kolegos patikrinti (4 akių principas)



Galutinis mokėjimo 
prašymas

(Balance payment)

•
<To be filled on the official letterhead of the organisation, 

 delete this line after filling> 

 
Request for Payment  

 
<Date> 

 
For the attention of 
Ministry of the Interior of the Republic of Lithuania 
Economics and Finance Department <responsible unit indicated in the Grant Contract> 
Šventaragio str. 2, LT-01510 Vilnius, Lithuania 
 
 
Number of the Grant Contract:  
Title of the Project:  
Number of the Project: 
Name and address of the Lead Beneficiary:  
Request for payment number: <1/2/3 or Balance payment and etc.> 
 
Dear Sir/Madam,  
 
I hereby request < a pre-financing payment/a further pre-financing payment/payment of the balance> 
under the Grant Contract mentioned above.  
 
The amount requested is <as indicated in Article 5 of the Grant Contract>.  
 
Please find attached the following supporting documents:  

-Expenditure Verification Reports (if required by Article 5.1. of the Grant Contract and in case of 
submission of Progress Report/ Final Report); 

- Progress Report/ Final Report (for further pre-financing payment/ payment of the balance) 
 

The payment should be made to the following bank account: 
 <bank name 
bank code 
SWIFT of BIC code 
account number 
give the account number shown on the Financial Identification Form annexed to the Grant Contract> 
 
I hereby certify that the information contained in this Request for Payment is complete, faithful and 
reliable, that the costs incurred can be considered eligible in accordance with the Grant Contract and 
that this Request for Payment is substantiated by adequate supporting documents that can be checked. 
 
 
 
Yours faithfully,  
 
 

<Name and position of the signatory> 

 

<Signature> 

Organizacijos firminis blankas

Organizacijos pavadinimas, adresas

Parašas

Suma skaičiais ir žodžiais

Banko sąskaitos Nr.



Galutinis mokėjimo 
prašymas

(Balance payment)
✓Naudokite titulinę įstaigos antraštę viršuje

✓Įrašykite savo pavadinimą ir adresą

✓Prašymo numeris – „BALANCE /FINAL PAYMENT“

✓Ištrinkite informaciją, pateikiamą šablone skliaustuose

✓Pateikiami priedai: EVR, Galutinė ataskaita

✓Patikrinkite banko rekvizitus (sąskaitos Nr.)

✓Pasirašė įstaigos vadovas? (jei kt. asmuo – pateikite jį įgalinantį 

dokumentą)



Galutinis mokėjimo 
prašymas

Teikti ar neteikti?

✓Visų ataskaitų 7 lentelės ES dalis – visi gauti avansai = + suma 

(Trūksta pinigų – teikiu Galutinį mokėjimo prašymą)

✓Visų ataskaitų 7 lentelės ES dalis – visi gauti avansai = - suma 

(ne viską, ką gavote išleidote – reikės daryti grąžinimą 

ministerijai)



Galutinis mokėjimo 
prašymas

Kaip apskaičiuoti?

✓Programa moka 90% deklaruojamų išlaidų (90/10)

✓Programos (ES dalis): visų ataskaitų 6 lentelė 

(atsiskaitomasis laikotarpis) – visų ataskaitų 7 lentelė

(ko-finansavimas iš atsiskaitomojo laikotarpio)

✓Pajamos (netesybos, banke palūkanos, kt. pajamos)?-

minusuojasi 8 lentelėje



Galutinis mokėjimo 
prašymas

Kaip apskaičiuoti? 
Tikriname išlaidas

Tik mano (vieno partnerio)

Ataskaitos Nr. 

Iš viso deklaruota 

išlaidų (total

amount)

Deklaruotas ko-finansavimas
Programos (ES) dalis

6 lentelė 7 lentelė deklaruota turėjo būti deklaruota

Ataskaita Nr.1 100,00 0,00 100,00 90,00

Ataskaita Nr.2 100,00 25,00 75,00 90,00

Ataskaita Nr.3 100,00 10,00 90,00 90,00

Viso iki galutinės 

ataskaitos

300,00 35,00 265,00 270,00

Galutinė ataskaita 100,00 ? ?

Iš viso 400,00 40,00 360,00



Galutinis mokėjimo 
prašymas

Kaip apskaičiuoti?

Tik mano (vieno partnerio)

Nr. Viso išlaidų Programos (ES) dalis

Gauta Galėjo gauti

Biudžetas projekte 400,00 360,00

Avansas Nr. 1 (30 %) 108,00 108,00

Avansas Nr. 2 (20 %) 72,00 (25 %) 90,00

Avansas Nr. 3 (16,67 %) 60,00 (25 %) 90,00

Viso gauta iki Galutinės ataskaitos 240,00 288,00

Iš viso deklaruota ES ataskaitose 300,00

Galutinio mokėjimo suma ?



Ekonominės 

klasifikacijos formos

Kur jas rasti?

Galima rasti Programos svetainėje: 

https://eni-

cbc.eu/lr/lt/programa/dokumentai/69/act17

https://eni-cbc.eu/lr/lt/programa/dokumentai/69/act17
https://eni-cbc.eu/lr/lt/programa/dokumentai/69/act17


Ekonominės klasifikacijos 

formos

Kur jas rasti?



Ekonominė klasifikacija
Deklaruotų išlaidų



Ekonominė klasifikacija



Ekonominė klasifikacija



Ekonominė klasifikacija
Deklaruotų išlaidų

ES lėšos deklaruotos 
Galutinėje ataskaitoje

Gautų ES lėšų ir 
nepanaudotų iki 

Galutinės ataskaitos 
LIKUTIS



Ekonominė klasifikacija
Prašomų lėšų

Galutinio mokėjimo 
prašymo informacija

Sutartyje nurodyta 
informacija

Suma iš mokėjimo 
prašymo 

(pagrindinis 
paramos gavėjas)

Lietuvos 
paramos gavėjo 
prašoma suma



Expenditure verification 
reports (EVR)

(Išlaidų tikrinimo ataskaitos)

✓Būtinas ir EVR priedas – pasirašytas

✓Patikrinami parašai, originalūs

✓Pasirašo auditorius ir paramos gavėjo 
vadovas (įgaliotas asmuo)



EVR: kur rasti?
(Annex IX)

https://www.eni-cbc.eu/lr/ru/razdel-beneficiarov/rukovodstvo-

dlja-zajavitelei-i-beneficiarov/3-i-konkurs-proektnych-

predlozenii-zakryt/782

https://www.eni-cbc.eu/lr/ru/razdel-beneficiarov/rukovodstvo-dlja-zajavitelei-i-beneficiarov/3-i-konkurs-proektnych-predlozenii-zakryt/782
https://www.eni-cbc.eu/lr/ru/razdel-beneficiarov/rukovodstvo-dlja-zajavitelei-i-beneficiarov/3-i-konkurs-proektnych-predlozenii-zakryt/782
https://www.eni-cbc.eu/lr/ru/razdel-beneficiarov/rukovodstvo-dlja-zajavitelei-i-beneficiarov/3-i-konkurs-proektnych-predlozenii-zakryt/782


EVR: atmintina

✓Kl. Nr. 1: Sutarties Nr.

✓Kl. Nr. 3, 6: pasitikrinkite periodus

✓Kl. Nr. 5: gal pasikeitė biudžetas po esminio keitimo?

✓Kl. Nr.7, 9, 10, 13.2.2.1., 13.2.2.2, 16: patikrinkite sumas

✓Kl. Nr.13.1.1, 13.1.8: ar visos deklaruojamos išlaidos numatytos 
biudžete, jo keitimuose?

✓Kl. Nr.13.1.2: išlaidos pasibaigus projekto įgyvendinimui 
(EVR)?

✓Kl. Nr. 13.1.7.: ar teisingos biudžeto eilutės?



EVR: atmintina (2)

✓Kl. Nr. 13.1.11: labai tiksliai skaičiuokite netiesioginių išlaidų 
procentą

✓Kl. Nr.13.3.2, 13.3.3, 13.3.4, 13.5, 13.14: patikra vietoje atlikta?

✓Kl. Nr.13.6, 13.7: dažniausiai – ats. turi būti „N/a“

✓Kl. Nr.13.8: rastos pajamos? Kokios? aprašykite

✓Kl. Nr.13.9: ne PVM mokėtojas? – ats. turi būti „Yes“ ir būtinai 
nurodyti įtraukto PVM sumą!

✓Kl. Nr.13.16: deklaruojamas dirbtas laikas valandomis = 5 lentelės 
laikui mėn.?

✓Kl. Nr.16: kt. ataskaitinių laikotarpių sumos turi būti išskirtos

✓Priedas?

✓Parašai?



Gal dar ko paklausti?

Atminkite ne greitis, kokybė padeda labiau!!!
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