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Galutinės ataskaitos 
rengimas

Rekomenduojama pradėti rengti galutinę ataskaitą, kai 
lieka 2 projekto įgyvendinimo mėnesiai.

Būtina naudoti galutinės ataskaitos formas. 

“Progress report (financial part)” - Finansinė dalis

“Final report (narrative part)” – Aprašomoji dalis

Galite jas atsisiųsti iš:

https://www.eni-cbc.eu/lr/en/beneficiaries-
zone/reporting-new-templates/1817

https://www.eni-cbc.eu/lr/en/beneficiaries-zone/reporting-new-templates/1817
https://www.eni-cbc.eu/lr/en/beneficiaries-zone/reporting-new-templates/1817


Galutinės ataskaitos 
pateikimas

Galutinės 
ataskaitos 
pateikimo 
taisyklės -
pagal Gairių, 
skyrių 7.5.2 ir 
7 lentelę



Galutinės ataskaitos 
pateikimas

Aprašomosios dalies elektroninę versiją prašome pateikti 
kaip Word dokumentą, elektroninę Finansinės dalies 
versiją kaip Excel dokumentą.



Galutinės ataskaitos 
pateikimas

Svarbu
Elektroninė dokumentų versija teikiama kartu su 
galutinės ataskaitos popierine versija.

Jeigu ataskaitą pasirašo ne įstaigos vadovas –
teikiamas kartu su ataskaita ir įgaliojimas pasirašyti 
ataskaitą. Taip pat galite pateikti atostogų, 
komandiruotės įsakymus.



Galutinės ataskaitos 
priedai

Galutinės 
ataskaitos priedų 
pateikimo taisyklės 
- pagal Gaires, 
skyrių 7.5.2 ir 8 
lentelę



Galutinės ataskaitos 
priedai

Naujas dokumentas, 
skirtas tik galutinei 

ataskaitai. 

Dokumentą pateikia 
kiekvienas 

(pagrindinis) 
paramos gavėjas, 

deklaravęs darbų ar 
įrangos išlaidas 4 
biudžeto skyriuje 

„Darbai ir ilgalaikės 
investicijos“

https://www.eni-cbc.eu/lr/data/public/uploads/2021/10/declaration-on-infrastructure-
sustainability-for-5-years.docx



Galutinės ataskaitos 
priedų pateikimas

• Būtina įrašyti pateikiamus priedus 
į galutinės ataskaitos 10 skyrių

• Rekomenduojama: pateikiamus
priedus įrašyti į galutinę ataskaitą 
prie veiklų, rodiklių, už kuriuos 
atsiskaitote aprašymo



Galutinės ataskaitos 
priedų pateikimas

Būtina pagrindžiančius dokumentus 
(priedus) sugrupuoti pagal 
ataskaitoje nurodytą veiklą. 
Atitinkamos veiklos numeris (pvz., 
veikla Nr. 2.1) turėtų būti nurodytas 
popierinio puslapio varianto
dešiniajame viršutiniame kampe. 

Veiklos numeris turėtų būti 
nurodytas ir pateikiamo dokumento 
elektroninės versijos pavadinime.



Pateikiami priedai privalo būti tikri ir galiojantys, turi 
būti parašai ir datos, kur reikia.

Veiklų ir produktų aprašymas (pvz. renginys, vieta, 
datos, trukmė, dalyvių skaičius, turinys, 
daiktai/paslaugos/darbai.) privalo atitikti priedus. 

Dalyvių sąrašas nuotoliniu būdu organizuoto renginio 
pateikiamas su asmens turinčio parašo teisę parašu

Gyvai organizuoto renginio Dalyvių sąrašas su jų 
parašais pateikiamas už kiekvieną renginio dieną

Reikalavimai priedams



Reikalavimai priedams –
viešinimas

Nuotraukos iš viešųjų renginių, mokymų / seminarų, 
svarbiausių projekto posėdžių (pvz., valdymo grupės 
posėdžio) privalo būti su matomais viešinimo elementais jose 
(pvz., ES vėliava arba informacinis stendas)

Nuotraukose ant įrengtų infrastruktūros objektų ir esminių 
nupirktos įrangos vienetų privalo matytis ES viešinimo 
elementai - atminimo lenta arba stendas, lipdukai. 

Viešinimo taisyklės - pagal Gaires, skyrių 7.7

Irgi, žiūrėkite nuorodas: 
https://www.eni-cbc.eu/lr/lt/projektu-
vykdytojams/komunikacijos-vadovas/1846

https://www.eni-cbc.eu/lr/lt/projektu-
vykdytojams/komunikacijos-vadovas/komunikacijos-gaires-galioja-
nuo-2022-03-10/1849

https://www.eni-cbc.eu/lr/lt/projektu-vykdytojams/komunikacijos-vadovas/1846
https://www.eni-cbc.eu/lr/lt/projektu-vykdytojams/komunikacijos-vadovas/1846
https://www.eni-cbc.eu/lr/lt/projektu-vykdytojams/komunikacijos-vadovas/komunikacijos-gaires-galioja-nuo-2022-03-10/1849
https://www.eni-cbc.eu/lr/lt/projektu-vykdytojams/komunikacijos-vadovas/komunikacijos-gaires-galioja-nuo-2022-03-10/1849
https://www.eni-cbc.eu/lr/lt/projektu-vykdytojams/komunikacijos-vadovas/komunikacijos-gaires-galioja-nuo-2022-03-10/1849


Galutinės ataskaitos 
aprašomosios dalies 

pildymas



Pažangos ir galutinės 
ataskaitos skirtumai ir 
panašumai

• Skyrius 1. – Atsiskaitote tik už ataskaitinį laikotarpį. 
Galutinėje ataskaitoje neprašoma informacijos apie 
kito (sekančio) ataskaitinio laikotarpio veiklas ir 
produktus.

• Skyrius 2. – Loginės matricos lentelę pildote visą.

• Skyrius 3.  - Informacija apie pirkimus (identiška). 
Pateikite informaciją tik už ataskaitinį laikotarpį.

• Skyrius 4. – Bendras projekto įgyvendinimas. Nauja.



Galutinės ataskaitos 
pildymas

Pagrindinis paramos gavėjas privalo paskirti 
asmenį mažiausiai 6 mėnesiams po projekto 

pabaigos palaikyti ryšius klausimais, susijusiais su 
galutinės ataskaitos rengimu ir projekto 

užbaigimu



Galutinės ataskaitos aprašomosios 
dalies pildymas

Paskirtą kontaktinį asmenį rekomenduojama įrašyti galutinės 
ataskaitos tituliniame puslapyje arba lydraštyje



FINAL REPORT 

Title of the Project: indicate the title of the project 

Project index No: LT-RU-x-xxx 

Name of the Lead 
Beneficiary: 

indicate the name of the Lead Beneficiary 

Name, position and 
contact details of the 
Lead Beneficiary’s 
authorised person: 

indicate the name, position and contact details (phone number, e-mail) of 
the Lead Beneficiary's authorised person 

Reporting period from 
start date  

dd/mm/yyyy 
to 

start date  
dd/mm/yyyy 

Project implementation 
period: 

from start date  
dd/mm/yyyy 

to start date  
dd/mm/yyyy 

Report No: insert the No of the Report 

Website(s) of the 
Beneficiaries where 
information on the 
Project is available: 

indicate websites of all beneficiaries where information on the project and 
its results is available 

 

Tituliniame
ataskaitos
puslapyje 
pateikite 
tikslias
nuorodas į 
internetinę 
svetainę

Galutinės ataskaitos aprašomosios 
dalies pildymas



Produkto pavadinimai privalo sutapti su nurodytais 
Sutartyje (tačiau įtraukiami visi Sutarties patvirtinti 
pakeitimai) – „nukopijuoti-įdėti“ 

Aprašomoji dalis  - veiklos ir 
pasiektų rezultatų aprašymas



Tikslinės grupės turi atitikti Projekto Sutartyje 
aprašymo 1.4 dalyje nurodytas tikslines grupes. 
Pateikite konkrečią informaciją apie išspręstas 
problemas, patenkintus poreikius.
Kiekybinis įvertinimas  stulpelyje pateikite 
paaiškinimus, nuorodas į patvirtinančius priedus.

Aprašomoji dalis  - veiklos ir 
pasiektų rezultatų aprašymas



Jeigu per ataskaitinį laikotarpį dėl pateisinamos 
priežasties veikla, kurią iš pradžių planuota 
įgyvendinti per šį ataskaitinį laikotarpį, nebuvo 
įgyvendinta ar buvo ne taip kaip planuota –
pateikite konkrečią priežastį ir nurodykite 
pasikeitimus susijusius su konkrečia veikla.

Nuokrypiai ir jų pagrindimas



Komunikacijos plano 
įgyvendinimas

Viešinimo veiklos turi sutapti su veiklomis nurodytomis Paramos 
Sutarties viešinimo plane skyrius 6.6
Aprašykite viešinimo veiklas, pvz. straipsnio pavadinimas, data, 
paskelbimo vieta, tiksli nuoroda į internetinę svetainę bei 
priedo/pagrindžiančių dokumentų numeris/nuoroda.



Komunikacijos plano 
produktai/rodikliai



Komunikacijos plano 
produktai/rodikliai

• Pildydami lentelę vadovaukitės instrukcijomis surašytomis 
galutinės ataskaitos šablone 

• Aprašykite viešinimo rodiklius, kuriuos pasiekėte ataskaitiniu
laikotarpiu, pvz. straipsnio pavadinimas, data, paskelbimo 
vieta, tiksli nuoroda į internetinę svetainę bei 
priedo/pagrindžiančių dokumentų numeris/nuoroda.

• Informacija lentelėje turi sutapti su informacija pateikta 
ataskaitos pirmoje dalyje, kurioje aprašėte veiklas

• Pateikite būtinai tiesiogines nuorodas į internetinį 
puslapį/svetainę, kuriame paskelbti straipsniai, tiesioginę 
nuorodą į publikacijas/įrašus socialiniuose tinkluose (pvz. 
Facebook, Instagram, kt.)

• Pateikite ekrano nuotraukas, kuriose matytųsi kur, kada 
paskelbta informacija (straipsniai, video, kt.)



Loginė matrica

• Privaloma užpildyti visas matricos dalis

• Loginė matrica „perkeliama“ į ataskaitą iš 
Paramos sutarties (tačiau įtraukiami visi 
Sutarties patvirtinti pakeitimai)



Loginė matrica

Pateikite paaiškinimą, nuorodą į patvirtinamuosius 
dokumentus, pagrįskite nukrypimus. 
LT ir RU pasiekimus rekomenduojama aprašyti atskirai.



Loginė matrica

Pateikite paaiškinimą, nuorodą į patvirtinamuosius 
dokumentus, pagrįskite nukrypimus. 

LT ir RU pasiekimus rekomenduojama pranešti atskirai.



Loginė matrica

Veikla: Kiekvieno paramos gavėjo pasiekimų per 
ataskaitinį laikotarpį suvestinė (vienas seminaras, viena 
įranga) 

Prielaidos ir išankstinės sąlygos: galima nurodyti kas 
nebuvo numatyta



Bendras projekto 
įgyvendinimas

Pateikite informaciją apie bendrus pasiektus rezultatus, 
poveikį tikslinėms grupėms (įskaitant pažeidžiamas ir 
rizikos socialines grupes) ir pridėtinę vertę. 

Šią informaciją skelbsime Programos svetainėje.

4. OVERALL PROJECT IMPLEMENTATION 
 

4.1 Executive summary of the overall implementation of the project 

Please give an executive summary of the overall project's implementation for the whole implementation 
period from its start until the end. Emphasise the achieved overall results and produced outputs, impact on 
the target groups (including vulnerable groups and social groups at risk), and the added value. Provided 
information should be easy to read, attractively written and without references to other parts of the Final 
Report or other attached documents as it will also be used for publishing on the Programme website. 

 



Rezultatų tvarumas
4.2 Sustainability of the outputs and results after the project 

implementation
1. Ownership of the outputs 

and results and institutional 

sustainability

2. Financial plan

3. Action plan and further 

use of the project outcomes

4. Accessibility to public

5. Sustainable structures/ 

networks, if relevant



Rezultatų tvarumas
Apibūdinkite visų projekto įgyvendinimo metu pagamintų 
produktų ir pasiektų rezultatų tvarumą tiek minkštųjų veiklų, tiek 
infrastruktūros komponentų.
• Apibūdinkite projekto paramos gavėjų pasidalijimą dėl 

nuosavybės teisės į produktus / rezultatus. 
• Aprašykite konkretų finansinį planą, skirtą projekto rezultatų 

finansiniam tvarumui užtikrinti.
• Įvardykite aiškiai gautų rezultatų tikslines grupes (galutiniai 

naudos gavėjai).
• Apibūdinkite, kaip sukurta produkcija bus laisvai prieinama 

visuomenei. Jei yra kokių nors apribojimų ar taikomos specialios 
nuostatos, jie turi būti aprašyti ir pagrįsti.

• Apibūdinkite bet kokių projekte sukurtų struktūrų ar tinklų 
tvarumą. 



Indėlis į Programos 
rodiklius

Programos rezultatų rodiklių (R?.?)
ir Programos produktų rodiklių
(O?.?) formuluotes savo projekto
rasite Sutartyje (Projekto
aprašymo skyrius 2.1 )

Kiekvieno rodiklio sutartines vertes –
paimkite iš Projekto aprašymo 2.1 
skyriaus laukelių “Description of the 
expected results”, “Number”, “Max 300 
characters for each Output indicator”



Indėlis į Programos 
rodiklius

Pateikite išsamų pasiektų rodiklių aprašymą, bei konkrečią nuorodą 
statistikai arba nurodykite ir pateikite dokumentus įrodančius skaičius 
už kuriuos atsiskaitote. 

Rekomend
uojama 
atskirti LT ir 
RU  
pasiektus 
rodiklius



Indėlis į Programos 
rodiklius

Nepasiektus Programos rezultatų / produktų
rodiklius (Ataskaitos skyrius 4.3), nepasiektus
specialiųjų tikslų rezultatus, produktus (įskaitant
ir rusų partnerių), kuriuos įvardijote Loginėje
matricoje aprašykite pateikdami priežastis ir kaip
tai atsiliepė projektui.



Galutinės išvados
4.4 Final conclusions

Cross-cutting issues
Aprašykite naudodamiesi informacija iš Sutarties (Project 
Description, section 2.2.) bet „ aklai” nekopijuokite! Aiškiai
nurodykite poveikį, pvz. “impact - neutral”. Aprašykite nukrypimus.

Lessons learned

Cooperation between the partners during and after the 
implementation of the project

Feedback about the Programme support

Links and synergies

Visibility, information and communication



Svarbiausi patarimai

Atidžiai skaitykite instrukcijas ataskaitos formoje ir 
užklausas JTS‘o raštuose. 

Pilnai atsakykite į visus klausimus. 

Pateikite tik tuos dokumentus ir informaciją, kurių 
prašoma.

Jei Jums neaišku

Jei nesate tikri, ar 
teisingai supratote

Jei yra klausimų

Prašom kreiptis į JTS 
Projekto vadovą 

arba Projekto 
finansininką



Klausimai ?



Dėkojame už dėmesį
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