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Реализация проета. 
Отчетность.



https://www.eni-cbc.eu/lr/ru/

https://www.eni-cbc.eu/lr/ru/


MS Word описательная часть

MS Excel финансовая часть



Важно

• Основа - Грантовый Контракт

• Период - 6 месяцев (+15 дней для платежей*)

• Общий отчет от партнерства



Описательный отчет

1. Описание мероприятий и достигнутых результатов

2. Отклонения и их причина / обоснование

3. Целевые группы

4. План коммуникации

5. Логическая Матрица

6. Закупочные процедуры



Первая Группа Мероприятий –
управление проектом



Скриншоты

Приложены к отчету План на 
следующий 
период



Рекомендация

• Что? (например, встреча партнеров);

• Когда? (дата);

• Продолжительность?
• Место проведения? (г. Калининград или онлайн)

• Участники (кто?);
• Основные темы/ итоги (кратко).



В отношении первой ГМ (GA1.1.)!

Что пошло не по плану? 
Почему?

Отклонения



Только в разделе ГМ 1.1. (GA1.1.)

Если изменения в команде ВБ - письмо в СТС!

Изменения в команде проекта



Вторая Группа Мероприятий –
«мягкие мероприятия»



По плану – на 
последний период

Больше плана – да!
Меньше – обоснование

Краткое 
описание 
мероприятия



Рекомендация

• Что? (например, семинар);
• Когда? (дата);
• Продолжительность?;
• Место проведения? (гостиница «Рэдиссон»);

• Участники (кто?);
• Основные темы/ итоги (кратко).



Подтверждение

«Конференция открытия проекта»

• Списки участников (подписи!);
• Скриншоты (онлайн);
• Программа;
• Фотографии;
• Публикации в социальных сетях.



Важно

Совместное мероприятие. 
Что делать?

отложить провести 
онлайн

Подтверждение!



В отношении второй ГМ 2.1. (GA2.1.)!

Что пошло не по плану? 
Почему?

Отклонения *



Отклонения

• В достижении показателей (меньше плана);

• Внесенные изменения в проект;

• Изменение формата мероприятия;

• Изменения в Плане Закупок.

Следование плану!



Целевые группы

Раздел 1.4. Целевые группы и целевой регион (Грантовый Контракт)



Третья Группа Мероприятий –
разработка документов/ 
рекомендаций/ стратегий



Приложить к отчету

Приложить к отчету

или

или Когда показатель 
полностью достигнут

Когда показатель 
полностью достигнут



Рекомендация

• Тема?;
• Когда? (даты, если применимо);
• Объем?;
• Авторы?;
• Что сделано за отчетный период? (кратко).



Подтверждение

«Методические рекомендации»

• Рекомендация (PDF);
• Фотографии (печатный вариант);
• Требования к визуализации (!).



Четвертая Группа Мероприятий –
инвестиции (работы, 
оборудование, мебель)



Акт выполненных работ!

Фотография

Фотографии

Фотографии



Рекомендация

• Что сделано?;
• Когда? (даты, если применимо);

• Объем?;
• План на следующий отчетный период? (кратко).



Подтверждение

«Модернизация конференц-зала»

• Акт выполненных работ (заверенная копия!);

• Фотографии (помещений, мебели, оборудования);

• Требования к визуализации (!)



Наклейки/
стикеры

Памятная/
Информационная 

табличка



План Коммуникаций



Подтвердить!

Печатная пресса

Краткое описание 
достигнутых результатов

План на следующий период



ВизуализацияФотографии

Скриншоты

Фотография 
печатной газеты



Логическая Матрица



Логическая Матрица
Results chain 

(What we want to achieve)

Indicators

(How to 

measure 

change)

Contracted 

value (1)

Achieved 

within 

reporting 

period (2)

Achieved 

since the start 

date 

(cumulative) 

(3)

Progress (%) 

(4)

4=3/1x100%

Sources and 

means of 

verification

(Where / how to 

get information)

Assumptions

(What else to 

be aware of)

Overall 

objective: 

impact

Увеличение 

числа лиц с 

нарушением 

слуха, 

получивших 

среднее 

образование в 

ближайшие 5 

лет

8%

(с 1893 до

2045 лиц)

Данные 

статистического 

центра

Specific 

objective(s) 

(SO): 

Results 

(outcomes)

SO 1

Участники 

мероприятий 

проекта из 

целевой группы

SO 2

Новые 

образовательные 

услуги

Отчеты

Утвержденные 

программы

Изменения в 

сфере 

образования

196

2

10 10

1 1

19,6%

50%2

196



Results chain 

(What we want to achieve)

Indicators

(How to 

measure 

change)

Contracted 

value (1)

Achieved 

within 

reporting 

period 

(2)

Achieved since 

the start date 

(cumulative) 

(3)

Progress (%) 

(4)

4=3/1x100%

Sources and 

means of 

verification

(Where / how 

to get 

information)

Assumptions

(What else 

to be aware 

of)

Outputs 

(O)

1.Разработанные 

программы

2.Модернизирова

нные помещения 

(4 комнаты)

3.Ремонтные 

работы в зданиях

4.Совместные 

мероприятия 

партнеров

Утвержденные 

программы

Контракты

Акты 

выполнен. 

работы

Отчеты

Региональн

ые власти 

поддержат 

проект на 

администрат

ивном 

уровне.

Activities 

(Act):

1. Заключенные 

контракты

2. Подготовка 

помещений к 

ремонтным 

работам

3. Разработка 

закупочной 

документации

<…>

Персонал

Оборудование

Инструменты Проект в стадии релизации

Бюджет 

проекта

500 000,00 

(евро)

Местные 

НКО, 

работающие 

с целевой 

группой, 

предоставят 

помощь и 

предоставят 

экспертные 

знания

2

4

2

7

0 0 0 %

0

0

1

0

0

1

0 %

0 %

14,28 %

2

4

2

7



Заполнение

Логическая Матрица

• Матрица из Грантового Контракта;

• Задача – отразить прогресс в %;

• Можно не дублировать информацию.



Закупки в проекте



Обоснование 
изменения 
процедуры

Обоснование изменения процедуры для закупок 
менее 10 000 евро – раздел «Отклонения»



В отношении второй ГМ 2.1. (GA2.1.)!

Что пошло не по плану? 
Почему?

Отклонения



Важно

Подпись руководителя, дата и печать (если 
применимо) – описательная часть! 



Спасибо!


