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Seminaras potencialiems pareiškėjams Vilniuje 
2017 m. gruodis 
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1. Tinkamos ir  netinkamos išlaidos 
 

2. Biudžeto kategorijos 
 

3. Dažniausiai pasitaikančios klaidos pildant detalų 
biudžetą 

TURINYS 
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Gairės pareiškėjams ir paramos 
gavėjams (toliau – Gairės) 
(2.2.3-2.2.5 ir 2.4.1-2.4.2  punktai) 
 
 Gairių I priedas “Išsamios išlaidų 
tinkamumo finansuoti taisyklės” 
 
Paraiškos formos pildymo 
instrukcija (26-35 psl.) 

 
            Nuo ko pradėti? 
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Išlaidos 

Tinkamos 

Tiesioginės Netiesioginės 

Netinkamos 

 KOKIOS BŪNA IŠLAIDOS?   
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 patirtos ir apmokėtos projekto įgyvendinimo laikotarpiu 
                          Pradžia                          Pabaiga 

 
 
 būtinos projekto įgyvendinimui:  VEIKLA          BIUDŽETO EILUTĖ 
 numatytos projekto biudžete (paraiškos 10 ir 11 dalys;             

I priedas – detalus biudžetas) 
 taupios, veiksmingos ir pagrįstos (detalaus biudžeto Lentelė 2) 
 nefinansuotos dvigubai:  

 
 

 atitinka Programos reikalavimus ir nacionalinius teisės aktus 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

TINKAMOS IŠLAIDOS:  
 

Parengimo 
išlaidos 

Galutinė ataskaita 
(auditas) 

Projektas
1 

Projektas 
2 

Projektas 
3 
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 skolos, delspinigiai, baudos, paskolos trečiosioms šalims, kt.  

 išlaidos, kurios jau buvo padengtos ES lėšomis 

 valiutos keitimo nuostoliai 

 muitai, mokesčiai ir rinkliavos, įskaitant PVM (tikslinama dėl BL) 

 nepiniginiai įnašai   

 Išlaidos, susijusios su veikla, kuriai taikomos valstybės 
pagalbos taisyklės 

 nusidėvėjimo išlaidos 

 projekto paramos gavėjų (jų darbuotojų) samdymo išlaidos 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

NETINKAMOS IŠLAIDOS 
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BIUDŽETO KATEGORIJOS (BK) 
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BIUDŽETO STRUKTŪRA 

BK1 Žmogiškieji ištekliai 

BK2 Kelionės ir apgyvendinimas 

BK3 Prekės, išorės paslaugos ir 
kitos išlaidos 

BK4 Darbai ir ilgalaikės 
investicijos 

BK5 Parengimo išlaidos 

BK7 Netiesioginės 
administracinės išlaidos 
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Išlaidos:  

 apskaičiuotos kiekvienam 
projekto darbuotojui atskirai 

 neviršija įprastai patiriamų 
paramos gavėjo išlaidų 

 patirtos darbo sutarčių pagrindu  
valstybės tarnautojų atveju - kitų 
dokumentų pagrindais 

 pagrįstos laikaraščiais. 
 

 
 
 
 

BK1 „Žmogiškieji ištekliai“ 
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Netinkamos finansuoti išlaidos 
susijusios su atlyginimu  

(BK1 „Žmogiškieji ištekliai “)  
Savanoriškas 

sveikatos 
draudimas arba 

papildomos įmokos 
į pensijų fondus 

Kiti papildomi 
mokėjimai 

Išeitinės 
išmokos 

Apmokėjimas už 
viršvalandžius 

Apmokėjimas už 
darbą savaitgaliais ar 
švenčių dienomis, su 
kai kuriomis išimtimis, 
nurodytomis Gairių I 

priede 

Nepiniginis 
įnašas 

(neapmokamas 
savanorių 
darbas) 
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BK1 „Žmogiškieji ištekliai“ 

4 būdai apskaičiuoti realiai patirtas 
personalo išlaidas  

Esama pozicija 
Pilnas darbo 
laikas/etatas 

Esama pozicija 
Nepilnas darbo 

laikas/etatas 
Fiksuotas darbo 

laikas (%) 

Esama 
pozicija 
Nepilnas 

darbo 
laikas/etatas 

Lankstus 
darbo valandų 

per mėn. 
skaičius  

 Naujas 
darbuotojas 

Pilnas etatas/ 
nepilnas etatas 

  Darbas tik 
projekte 
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KLAIDOS  

Unit No of 
units

Unit rate 
(in EUR)

Costs (in 
EUR)

1. Human resources
1.6. Local coordinator (Beneficiary 

No 2)
Per month 24 € 105,00 € 2 520,00

1.7 Project Tender 
Coordinator (30% part time) 
(project duration 24 months)

Lead 
Beneficiary Per month 18 € 600,00 € 10 800,00

Costs

TOTALLead 
Beneficiary/

No of 
Beneficiary

 Išlaidos apskaičiuotos ir įtrauktos į biudžetą klaidingai 
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KLAIDŲ TAISYMAS 

Unit No of 
units

Unit rate 
(in EUR)

Costs (in 
EUR)

1. Human resources
1.6. Local coordinator (20%) (Beneficiary 

No 2)
Per month 4,8 € 525,00 € 2 520,00

1.7 Project Tender 
Coordinator (30% part time) 
(project duration 24 months)

Lead 
Beneficiary Per month 7,2 € 600,00 € 4 320,00

Costs

TOTALLead 
Beneficiary/

No of 
Beneficiary

 Išlaidos teisingai įtrauktos į biudžetą 
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KLAIDOS 

Unit No of 
units

Unit rate 
(in EUR)

Costs (in 
EUR)

1. Human resources

1.25. Local coordinator (50%) Beneficiary 
No 5

Per month 12 € 0.00 € 0.00

1.26. Local accountant (50%) Beneficiary 
No 5

Per month 12 € 0.00 € 0.00

1.27. Environmental law and 
communication (50%)

Beneficiary 
No 5

Per month 12 € 0.00 € 0.00

1.19. IT developers LB, B2, B3, 
B4

Per month 24 € 600.00 € 14,400.00

Costs

TOTALLead 
Beneficiary/

No of 
Beneficiary

 Eilutės su nulinėmis išlaidomis įtraukimos į biudžetą  
 Nenurodytas paramos gavėjas, kuriam priskiriamos išlaidos 
 

KLAIDINGA 
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KLAIDŲ TAISYMAS 

Unit No of 
units

Unit rate 
(in EUR)

Costs (in 
EUR)

1. Human resources

1.25. Local coordinator (50%) Beneficiary 
No 5

Per month 12 € 0,00 € 0,00

1.26. Local accountant (50%) Beneficiary 
No 5

Per month 12 € 0,00 € 0,00

1.27. Environmental law and 
communication (50%)

Beneficiary 
No 5

Per month 12 € 0,00 € 0,00

1.19. IT developer (25%) LB Per month 6 € 600,00 € 3 600,00

Costs

TOTALLead 
Beneficiary/

No of 
Beneficiary

  Nereikalingos eilutės (darbuotojas) išimtos 
  Nurodytas atsakingas paramos gavėjas 
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KLAIDOS 

Costs 

Lead 
Beneficiary/

No of 
Beneficiary 

TOTAL 

Unit No of 
units 

Unit rate  
(in EUR) 

Costs (in 
EUR) 

1. Human resources           
1.6. Local coordinator (70%) (Beneficiary 

No 2) Per month 16,8 € 810,00 € 13 608,00 

1.14. Local accountant (60%) Beneficiary 
No 3 Per month 14,4 846,58 € 12 190,74 € 

1.22. Biosafety expert (50%) Beneficiary 
No 4 Per month 12 € 500,00 € 6 000,00 

? 

 Neaiškus tokio didelio darbuotojų darbo laiko priskyrimo projektui poreikis 
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  Išlaidos gali būti suplanuotos: 
     - projekto darbuotojams  ir  
     - renginių dalyviams (jeigu bus pagrįsta) 
 Būtina rinktis ekonomiškiausią transporto priemonę ir kelionės būdą  
    (ekonominė klasė) 
 Komandiruotės išlaidos: apgyvendinimo išlaidos, vietos transporto 

išlaidos mieste (į kurį vykstama), dienpinigiai 
 Išlaidos ne Programos teritorijoje tinkamos jeigu:  
     - būtinos projekto rezultatams pasiekti 
     - rezultatai naudingi Programos įgyvendinimo teritorijai 
     - veiklai skirta suma neviršija 5 % ES finansavimo dalies  

 
 
 
 
 

  

BK2 „KELIONĖS IR 
APGYVENDINIMAS“ 
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Netinkamos finansuoti  išlaidos 
(BK2 „Kelionės ir Apgyvendinimas“)  

 

NETINKAMOS
FINANSUOTI 

IŠLAIDOS 

Išlaidos renginių dalyviams, jei jų dalyvavimas nėra 
būtinas projekto tikslams pasiekti ir jie neprisideda prie 
projekto veiklų įgyvendinimo 

Komandiruotės išlaidų dalis, viršijanti paramos gavėjo 
organizacijos taisyklėse ir nacionaliniuose teisės aktuose 
nustatytas ribas bei viršijanti Europos Komisijos 
paskelbtus koeficientus komandiruotės išlaidoms 

Kasdieninės projekto darbuotojų kelionės iš namų į 
darbo vietą ir atgal 
Išorės ekspertų ir paslaugų teikėjų kelionės ir 
apgyvendinimo išlaidos. Tokios išlaidos turi būti 
planuojamos biudžeto kategorijoje BK3! 

Nepagrįstas automobilio naudojimas, jeigu yra 
viešojo transporto pasirinkimas 
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KLAIDOS 

Unit
No 
of 

units

Unit rate 
(in EUR)

Costs (in 
EUR)

2. Travel and 
accommodation

2.5 Int.travel (to/from LT) Beneficiary 
No 2

Per 
person

5 € 45.00 € 225.00

2.7. Travel (staff) Beneficiary 
No 4

Per month 12 € 100.00 € 1,200.00

Costs

TOTALLead 
Beneficiary

/No of 
Beneficiary  

Nenurodyta kur tiksliai keliaujama 
ir kokia transporto priemone 

 

Kelionės išlaidos  nurodytos 
kaip bendras, nedetalizuotas 

išmokėjimas 
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KLAIDŲ TAISYMAS 

Unit
No 
of 

units

Unit rate 
(in EUR)

Costs (in 
EUR)

2. Travel and 
accommodation

2.5 Travel by train to 2 
project management 
meetings from Vilnius to 
Minsk (5 persons)

Beneficiary 
No 2

Per 
person

5 € 45,00 € 225,00

2.7. Travel (staff) Beneficiary 
No 4

Per month 12 € 100,00 € 1.200,00

Costs

TOTALLead 
Beneficiary

/No of 
Beneficiary

Nurodyta kur keliaujama ir kokiu transportu  



This programme is funded 
by the European Union 

21 

KLAIDOS 

Unit No of 
units

Unit rate 
(in EUR)

Costs (in 
EUR)

2. Travel and accommodation
2.1.1. Travel to work group 
meetings in BY by car, 2 
persons, 2 meetings, 2 days 
(visa cost, insurance, fuel)

LB Per event 2 € 165.00 € 330.00

Costs

TOTALLead 
Beneficiary/

No of 
Beneficiary

Pasirinkta ne 
ekonomiškiausia 

transporto priemonė 
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KLAIDŲ TAISYMAS 

Unit No of 
units

Unit rate 
(in EUR)

Costs (in 
EUR)

2. Travel and accommodation
2.1.1. Travel to work group 
meetings in Vitebsk by car, 4 
persons, 2 meetings, 2 days 
(visa cost, insurance, fuel)

LB Per event 2 € 165.00 € 330.00

Costs

TOTALLead 
Beneficiary/

No of 
Beneficiary

Nurodyta kur keliaujama  
Kelionės automobiliu pagrindimas pateiktas  
Lentelėje 2 “Išlaidų pagrindimas” 
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KLAIDOS 

Unit No of 
units

Unit rate 
(in EUR)

Costs (in 
EUR)

2. Travel and accommodation
2.4. Per diems (daily 
allowances of 24 business 
representatives and 2 leading 
persons from Belarus when 
they  going to the training in 
LT) (Activity 7)

(Beneficiary 
No 2)

Per day 312 € 30.00 € 9,360.00

Costs

TOTALLead 
Beneficiary/

No of 
Beneficiary

Komandiruotės išlaidos  
(įskaitant dienpinigius) 

gali būti mokamos 
projekto darbuotojams 
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KLAIDŲ TAISYMAS 

Unit
No 
of 

units

Unit 
rate 

(in EUR)

Costs (in 
EUR)

2. Travel and 
accommodation
2.4. Daily allowances for the 
staff (2 persons, 2 days 
meeting)

(Beneficiary 
No 2) Per day 4 € 30.00 € 120.00

Costs

TOTALLead 
Beneficiary/

No of 
Beneficiary

   Numatyti dienpinigiai projekto 
darbuotojams 
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PASIŪLYMAI 

Unit
No 
of 

units

Unit rate 
(in EUR)

Costs (in 
EUR)

2. Travel and 
accommodation

2.1.3. Travel to National 
seminars, ECDay (2 persons

(Beneficiary 
2 from 
Latvia)

Per event 4 € 60.00 € 240.00

2.1.2. Travel to Riga for 
submission of audit reports

(Lead 
Beneficiary)

Per event 2 € 20.00 € 40.00

Costs

TOTALLead 
Beneficiary

/No of 
Beneficiary  

Paramos gavėjai turėtų suplanuoti 
dalyvavimą 4 Programos renginiuose 

 

Paramos gavėjai iš Latvijos turėtų suplanuoti 
išlaidas kelionėms, susijusioms su auditu  
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BK3 „PREKĖS, IŠORĖS 
PASLAUGOS IR KITOS IŠLAIDOS“ 

 Neleidžiama viso projekto valdymui reikalingo 
personalo samdyti kaip išorės ekspertų  

 Išorės paslaugų teikėjų komandiruočių ir 
kelionių išlaidos turi būti įtrauktos į jų sutarčių 
vertę  

 Trumpalaikis ir ilgalaikis turtas planuojamas 
skirtingose BK 

 Maitinimo paslaugos planuojamos šioje BK 
 Biuro veiklai reikalingos išlaidos įprastai 

planuojamos ne šioje BK, o BK7 
“Netiesioginės administracinės išlaidos” 
 

 



This programme is funded 
by the European Union 

27 

KLAIDOS 

Costs 

Lead 
Beneficiary /  

No of 
Beneficiary 

TOTAL 

Unit No of 
units 

Unit rate  
(in EUR) 

Costs (in 
EUR) 

3. Supplies, external 
services and other 
costs   

          

3.3. Organization of 
seminars Lead Beneficiary Per event 4 € 500,00 € 2 000,00 

                                  

Kokie seminarai?  
Kur? 

„Lump sums“ 
Nedetalizuotos 
bendros sumos 

Kokios tiksliai 
išlaidos 

planuojamos? 
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KLAIDŲ TAISYMAS 
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KLAIDOS 

Costs 

Lead 
Beneficiary 

/  
No of 

Beneficiary 

TOTAL 

Unit No of 
units 

Unit rate  
(in EUR) 

Costs (in 
EUR) 

3. Supplies, external services 
and other costs             

3.4. Final conference in Varėna 
district (60 persons*3 days, 
catering, accommodation, rent 
of vehicle) 

Lead 
Beneficiary 

Per 
event 1 € 4 340,00 € 4 340,00 

3.5. Service for renovation of 
premises  

Lead 
Beneficiary 

Per 
service 1 € 54 450,00 € 54 450,00 

Išlaidos susijusios su „darbais” (ilgalaikis turtas) 
turėtų būti suplanuotos BK4 

Išlaidos  susijusios su „kelionėmis“ 
turėtų būti suplanuotos BK2 
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KLAIDŲ TAISYMAS 

Costs 

Lead 
Beneficiary 

/  
No of 

Beneficiary 

TOTAL 

Unit No of 
units 

Unit rate  
(in EUR) 

Costs  
(in EUR) 

3. Supplies, external services 
and other costs             

3.4. Final conference in Varėna 
district (60 persons*3 days, 
catering, accomodation, rent 
of vehicle) 

Lead 
Beneficiary 

Per 
event 1 € 3 000,00 € 3 000,00 

3.5. Service for renovation of 
premises  

Lead 
Beneficiary 

Per 
service 1 € 54 450,00 € 54 450,00 



This programme is funded 
by the European Union 

31 

BK4 „DARBAI IR ILGALAIKĖS 
INVESTICIJOS“ 

 Pagrįskite savo investicijas 
 Užtikrinkite, kad darbai būtų planuojami ir vykdomi pagal 

techninę dokumentaciją ir ją atitiktų 
 Patikrinkite, ar darbus įmanoma užbaigti projekto įgyvendinimo 

metu  
 Patikrinkite, ar įrengta infrastruktūra gali būti pripažinta tinkama 

naudoti projekto įgyvendinimo metu 
 Prisiminkite, kad infrastruktūros paskirtis ir nuosavybė negali 

būti keičiama mažiausiai 5 metus po galutinio paramos 
išmokėjimo gavimo iš Vadovaujančios institucijos 

 Prisiminkite, kad įranga ir darbai negali būti perkami/ 
nuomojami iš projekto paramos gavėjų ar jų darbuotojų 
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KLAIDOS 

Unit
No 
of 

units

Unit rate 
(in EUR) Costs (in EUR)

4. Works and long-term 
investments 

4.1. Reconstruction of 
museums' premises 

(LB, 
Beneficiary 
No 3, 
Beneficiary 
No 4 )

Per work 1 € 109,537.00 € 109,537.00

4.2. Simple repair works of 
physiotherapie room

Beneficiary 
No 2 Per work 1 € 20,330.00 € 20,330.00

Costs

TOTALLead 
Beneficiary

/No of 
Beneficiary

Neaišku kuriam paramos gavėjui priskirtos išlaidos 
Nepateiktas išlaidų detalizavimas 
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KLAIDŲ TAISYMAS 

Unit
No 
of 

units

Unit rate 
(in EUR) Costs (in EUR)

4. Works and long-term 
investments 
4.1. Reconstruction of 
museum's premises in 
Grodno, xxxx Str. (206 m3)

(Beneficiary 
No 3) Per work 1 € 109,537.00 € 109,537.00

4.2 Simple repair works of 
physiotherapie room in 
Alytus, xxxx Str. (47 m3)

Beneficiary 
No 2 Per work 1 € 20,330.00 € 20,330.00

Costs

TOTALLead 
Beneficiary

/No of 
Beneficiary

Pateiktas detalesnis išlaidų aprašymas 
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KLAIDOS 

Unit
No 
of 

unit

Unit rate 
(in EUR)

Costs (in 
EUR)

4. Works and long-term 
investments 
4.2. Set of furniture 
(Activity 6)

Lead 
Beneficiary

Per set 1 € 8 832,00 € 8 832,00

Costs

TOTALLead 
Beneficiary

/No of 
Beneficiary

Neaišku ką planuojama įsigyti 
 Išlaidos turi būti detaliai paaiškintos Lentelėje 2  
 Informacija apie planuojamą įsigyti įrangą turi atitikti 

informaciją pateiktą projekto paraiškoje ir jos prieduose 
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KLAIDOS 

Unit
No 
of 

unit

Unit rate 
(in EUR)

Costs (in 
EUR)

4. Works and long-term 
investments 

4.3. Purchase of chairs 
(Beneficiary 
No 3)

Per item 30 € 50.00 € 1,500.00

Costs

TOTALLead 
Beneficiary

/No of 
Beneficiary

 Neaišku ar šių išlaidų įtraukimas į BH4 pagrįstas 
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BK5 „PARENGIMO IŠLAIDOS“  

ar  

TIK VIENA IŠ DVIEJŲ GALIMYBIŲ 
GALI BŪTI PASIRINKTA 

Išlaidos, susijusios su projekte 
planuojamos infrastruktūros  

technine dokumentacija ir 
studijomis: 

- turi būti patirtos ir apmokėtos 
ne anksčiau nei 2015 m. 

gruodžio 17 d. 
- kompensuojama suma negalės 

būti didesnė kaip 5 %  nuo 
infrastruktūros komponento 

išlaidų sumos 
 

Išlaidos, susijusios su tvirtos 
partnerystės užmezgimu 
- patirtos ir apmokėtos ne 

anksčiau nei 2017 m. 
lapkričio 22 d. 

- maksimali skiriama suma –  
    2000 EUR projektui 
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KLAIDOS 

5. Preparation costs

5.1 Preparation of technical studies and 
documentation (up to 5% of the cost of 
the infrastructure component financed 
by the Programme within the project to 
which these documents were required)

(Lead 
Beneficiary)

per service 1 € 20,082.43 € 20,082.43

5.2 Preparation of technical studies and 
documentation (up to 5% of the cost of 
the infrastructure component financed 
by the Programme within the project to 
which these documents were required)

(Beneficiary 
No 2)

per service 1 € 4,000.00 € 4,000.00

5.3.Travel and subsistence costs (Lead 
Beneficiary)

per period 1 € 2,000.00 € 2,000.00

 Pasirinkti abu variantai, o turi būti pasirinktas tik vienas 
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 Fiksuotoji iki 7% norma nuo tinkamų 
finansuoti išlaidų, numatytų BK1 
“Žmogiškieji ištekliai” 

 Negalima planuoti tiesioginių 
administracinių išlaidų 

 Neprivaloma pateikti išlaidas pagrindžiančių 
dokumentų 

 Galutinė šių  išlaidų suma gali būti 
mažesnė, nei planuota biudžete, jeigu 
tinkamos finansuoti išlaidos BK1 bus 
mažesnės, nei planuota 

 

BK7 „NETIESIOGINĖS 
ADMINISTRACINĖS IŠLAIDOS“ 
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  Vienintelė vieta, kur biudžetas gali būti tinkamai 
pagrįstas 

  Lentelė turi būti pasirašyta (nauja šiam kvietimui) 

  Eilučių kiekis, numeracija ir pavadinimai ═ Lentelė 1 

 Kas turi būti pateikta lentelėje: 

     - ryšys su projekto veiklomis turi aiškiai matytis 

     - detalus išlaidų išskaidymas 

     - skaičiavimo metodas 

KAIP PILDYTI LENTELĘ 2 
„IŠLAIDŲ PAGRINDIMAS” 
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APIE KĄ MES KALBĖJOME? 

Tinkamos 
iš la idos 

 

N e t i n k a m o s  
i š l a i d o s  

T ies iog inės 
iš la idos 

 

N e t i e s i o g i n ė s  
( i k i  7 %  n u o  

B K 1 )   
Persona las  

Ke l ionės  
Pas laugos  

Darba i   
Į ranga  

Techn inė  
dokumentac i j a  

 

B i u r o  i š l a i k y m o   
i š l a i d o s  
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 Išlaidų ryšys su projekto veiklomis nebūna aiškus  
 Projekto išlaidos neparodo/neatitinka kuriamos vertės  
 Planuojamos nepagrįstai didelės išlaidos 
 Išlaidos įtrauktos kaip  bendri, nedetalizuoti  
     išmokėjimai 
 Kelionių išlaidos neteisingai planuojamos BK3 
 BK5 – pasirenkami abu variantai 
 Išlaidos planuojamos už Programos teritorijos ribų (paraiškos  

12 dalis), bet jos neapibūdinamos ir nepagrindžiamos  
paraiškoje  

 Paliekamos aritmetinės klaidos  
 

DAŽNIAUSIAI 
PASITAIKANČIOS KLAIDOS 

PILDANT BIUDŽETĄ 
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Išlaidos būtinos projekto rezultatams 
pasiekti  
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Gairės pareiškėjams ir paramos 
gavėjams 
(2.2.3-2.2.5 ir 2.4.1-2.4.2  punktai) 
 
 Gairių I priedas “Išsamios išlaidų 
tinkamumo finansuoti taisyklės” 
 
Paraiškos formos pildymo 
instrukcija (26-35 psl.) 

 
Neužmirškite šių dokumentų: 
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DĖKOJAME UŽ DĖMESĮ! 
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